
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         [NW:04531:05.06.2018] 

 

                                              

    
บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน                                                                                   โทร                                      .                             
ที่                             วันที่                                                                . 
เรื่อง  ขออนุมัติเดินทางไปปฏบิตัิงานตา่งประเทศ 
 

เรียน  อธิการบดี/หัวหน้าส่วนงาน (ผู้มีอ านาจอนุมัติแลว้แตก่รณีประเภทบุคลากร).   
 

      ด้วย ข้าพเจ้า        (ชื่อ-สกลุ ผู้ขออนุมัติเดินทาง)                ประเภท        (ข้าราชการ/ ลูกจ้างประจ าเงินงบฯ/
ลูกจ้างเงินนอกงบฯ/พนักงานมหาวทิยาลัย หมวดเงิน                                  /พนักงานวิสามัญ/ อื่นๆ ระบุ                          )                    
ต าแหน่ง                                                          สังกัด                  (หน่วยงาน/ภาควชิา/คณะ/สถาบัน)            .                      
มีความประสงค์ขออนุมัติไปปฏบิัติงานต่างประเทศ เพื่อ        (วัตถุประสงค์การเดินทาง/ ช่ืองาน/ หัวข้อ/ เรื่อง)               .                                                                                                                       
                                                                                                                             .                    
                                                                                                                             .                    
ณ        (ระบุสถานท่ี  เมือง  ประเทศ)                        ระหว่างวันที่                        ถึงวนัที่                         . 
การไปปฏบิัติงานดงักล่าว        (เหตุผล/ประโยชน์ที่จะได้รับ)                                                                         .                                                                                                
                                                                                                                             .                    
                                                                                                                             .                    
โดยขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัตงิานตั้งแต่วนัที่                        ถึงวันที่                        ดว้ยทุน                         .                          
                                                                                                                             .  
และประสงค์จะขอให้มหาวิทยาลัยออกหนังสือน าไปยังกระทรวงการต่างประเทศ เพื่ออ านวยความสะดวกในการ 
                     ออกหนังสือเดินทางราชการ                     ขอรับการตรวจลงตรา (วีซา่) 

 

อนึ่ง ข้าพเจ้ามีการลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน ก่อน/หลัง การไปปฏิบัติงานดังกลา่ว โดยมีรายละเอียดต่อไปนี้  
[   ]  ลากิจส่วนตัว  ตั้งแต่วนัที่                           ถึงวันที่                           จ านวนที่        วันท าการ              

           [   ]  ลาพักผ่อน     ตัง้แต่วันที่                           ถึงวันที่                           จ านวนที่        วันท าการ              
 

      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติและสั่งให้ไปปฏิบัตงิานตา่งประเทศด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
 
 

                                                         .  
                                                       (          ช่ือ-สกุลผู้ขออนุมัต ิ          ) 
 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชา(หัวหน้าส่วนงาน/หัวหน้าภาควิชาแล้วแต่กรณีตามล าดับการเสนอขอผู้มีอ านาจอนุมัติ) 
                                                                                                                                              .                                                                                         
.                                                                                                                                             .                                                                                                

        
                                                                                          .  
                                                       (             ผูบ้ังคับบัญชา             ) 
                  ต าแหน่ง                                            .    


