
 

 ใช้ตัวอักษร TH Saran PSK 24  

                      บันทึกข้อความ  

ส่วนงาน                       โทร. 0 00000 0000  โทรสาร 0 00000 0000          

ที ่ อว 64/                                             วันที ่20 เมษายน 2564            

เรื่อง  ขออนุญาต  
            (ไม่เกิน12 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK 12)   )   

เรียน  คณบดี 

อ้างถึง  บันทึกข้อความส านักบริหารระบบกายภาพ ที่ อว 64.2.10.3/1001 ลงวันที่ 3 มกราคม 2565   

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ก าหนดการ      
                                        

ด้วย/ตามที่ งาน…………………………………………………………………………………………………………... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

การนี้ …………………………………………………………………………………………………………..…………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………   
                                           
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา/ทราบ/ด าเนินการ 
 
 
                                                                              (4 Enter) 
 
                                                             (...............................................)  
 รองอธิการบดี/คณบดี/ผู้อ านวยการ 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 

  ....ย่อหน้า 2.5 cm....  

เคาะ 2 

ซ้ายห่างขอบกระดาษ 3 
cm 

ขวาห่างขอบ กระดาษ 2 cm 

******หมายเหตุ******  
ในกรณีที่มีความจ าเป็นอาจปรับ ระยะได้ตาม
ความเหมาะสม โดยให้ ค านึงถึงความสวยงาม
และรูปแบบของหนังสือเป็นส าคัญและข้ึนอยู่กับ
การตั้งค่าคอมแต่ละเครื่อง 

สูง 2.3 cm 

กว้าง 1.5 cm  

  แบบบันทึกข้อความภายใน 

(ไม่เกิน 6 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK ขนาด 
6) เคาะ 2 

เคาะ 2 

เคาะ 1 

เคาะ 1 

เคาะ 1 

(ไม่เกิน 6 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK ขนาด 6  
)  

 (ไม่เกิน 6 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK ขนาด 6) 

(ไม่เกิน 6 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK ขนาด 6)  

(ไม่เกิน 6 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK ขนาด 6) 

(ไม่เกิน12 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK 12)    

(ไม่เกิน 12 pt Single หรือ อักษร TH Saraban PSK 12)   

เคาะ 2 

เคาะ 2 

  ....ย่อหน้า 2.5 cm....  


